Requisitos especiales

de ingreso a carrera

LICENCIATURA EN INGENIERIA MECANICA CON
ENFASIS EN PROTECCION CONTRA INCENDIOS
SEDE INTERUNIVERSITARIA DE ALAJUELA

CRITERIO DE UTILIZACION DE LA PRUEBA

Para que una persona aspirante pueda concursar para ingresar a la carrera en el afio
2024, deberaobtener una calificacién en la Prueba de Habilidades Cuantitativas (PHC)
mayor o igual a 25 (escala 0-100).

EXCEPCIONES A LA APLICACION DE LA PRUEBA
El estudiantado de primer ingreso que desee solicitar ingreso a la carrera en mencion
debe cumpliry aprobar, sin excepcién, con este requisito.

El estudiantado con carné 2023 y afios anteriores, que solicite traslado a la carrera de
Licenciaturaen Ingenieria Mecénica con énfasis en proteccion contra incendios, y
haya aprobado en la Universidad de Costa Rica el curso MA1001 Calculo I, estara
eximido de realizar la Prueba de Habilidades Cuantitativas; caso contrario, deberé
hacer dicha prueba y cumplir con los requisitosestablecidos para ese efecto.

PERIODO Y MEDIO DE INSCRIPCION A LA PRUEBA
La inscripcion se realizara via web del 17 de julio de 2023 a las 8:00 a.m. al 09 de
agosto de 2023 a las 4:00 p.m., en la pagina www.hc.iip.ucr.ac.cr

Si algun(a) aspirante no puede realizar la inscripcion web o no cuenta con un
dispositivo con acceso a internet debe comunicarse a los teléfonos 2511-6976 0 2511-
6996 para recibir asistencia, durante el periodo de inscripcion.

REQUISITOS PARA REALIZAR LA INSCRIPCION A LA PRUEBA

El procedimiento que se describe a continuacidn se realiza una sola vez, lo cual es
suficiente parael concurso de ingreso a las diferentes carreras que requieren la PHC
en el afio 2024.

Para quedar debidamente inscrito, el estudiante debe cumplir con dos requisitos
indispensables:

a.- Registro de inscripcién en la pagina web y;
b.- Realizar el pago respectivo en la pagina www.ucrenlinea.com

Ambos requisitos son independientes entre si y deben realizarse dentro del periodo
de inscripciénestablecido del 17 de julio de 2023 a las 8:00 a.m. al 09 de agosto de
2023 a las 4:00 p.m. No setramitaran inscripciones fuera de este periodo.

a.- Sobre el registro de inscripcion en la pagina web:

la- Ingrese a la pagina web www.hc.iip.ucr.ac.cr

2a- Presione el boton “Inscripcion”, el mismo lo dirigira al sistema de inscripcion web.

3a- En la pantalla de ingreso. Indique el tipo de aspirante: primer ingreso o estudiante
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con carné de la Universidad de Costa Rica. -Los estudiantes universitarios deben
seleccionar el tipo de identificacion e ingresarlo en el lugar correspondiente y el
numero de carné de la Universidad de Costa Rica.

4a- Presione el boton “Ingresar”.
5a- Se mostrara una lista con las carreras que tienen como requisito la PHC.
6a- Dé clic en “Continuar a registro”.

7a- En la pagina de registro de inscripcion, ingrese sus datos de contacto (teléfono y
correo electronico). Se debe seleccionar el lugar donde desea realizar la Prueba
entre las opciones disponibles; asimismo, debe confirmar que ha leido la Resolucién
de Docencia sobre requisitosespeciales y debe dar clic en el botén “Enviar solicitud”.
Si no realiza este ultimo paso (dar clicen el boton “Enviar solicitud”), su solicitud no
sera registrada.

8a- Se mostrara entonces una pantalla con un mensaje que indica que sus datos han
sido guardados correctamente y que debe realizar el pago respectivo y verificar luego,
viaweb, quela inscripcion ha sido finalizada satisfactoriamente. De no mostrarse esta
pantalla, debera realizar nuevamente los pasos anteriores a partir del 1a- hasta tanto
no aparezca la pantalla con este mensaje.

9a- Presione el botdn “Salir”.

Si tiene alguna duda o se presenta alguna situacion relacionada con el sistema de
inscripcion web, puede comunicarse a los teléfonos 2511-6976 y 2511-6996, enviar
un correo electrénico a hc.iip@ucr.ac.cr o consultar el manual de usuario del sistema
que se encuentra en la direccion: http://hc.iip.ucr.ac.cr/?qg=manual

b.- Sobre realizar el pago respectivo en la pagina www.ucrenlinea.com.

1b- Pago de arancel de derecho de inscripcion: El arancel corresponde a 1000 y
debe ser cancelado en la pagina www.ucrenlinea.com de la siguiente manera: de clic
en la pestaina “Realizar pagos”, ingrese a la vifieta llamada “derecho de examen” y
seleccione la que indica “Arancel derecho de examen Prueba de Habilidades
Cuantitativas”. Indique la identificacion y el nombre completo de la persona que
realizara la Prueba y de clic en el boton “Comprar ya”.Rellene los datos que le solicita
el sistema y de clic en el botdén “Finalizar orden y pagar”. En la siguiente pantalla
ingrese el nimero de la tarjeta con la que realizara el pago, la fecha de vencimiento
y el codigo de seguridad respectivo y de clic en “Enviar”. Al correo electrénico que
usted indicé en la pagina de ucrenlinea.com, le debera llegar la factura electronica
del pago realizado. Si tiene algun problema relacionado con el pago de la inscripcién
0 si no recibié sufactura, puede comunicarse con la Oficina de Administracion
Financiera a los teléfonos: 2511-1123, 2511-4541, 2511-5754.

Solo debe realizarse un pago por concepto de arancel de inscripcion, aunque se
encuentre interesado(a) en varias carreras que tengan como requisito la PHC.
Estudiantes exonerados del pago de inscripcidén en la Prueba de Aptitud Académica
(PAA) o estudiantes universitarios con beca 5 seran automaticamente exonerados
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del pago del arancel de inscripcién de la PHC.

2b- Dos dias héabiles después de haber realizado tanto el registro de inscripcion web
como elpago respectivo, debe ingresar nuevamente al sitio de inscripcion para
verificar que se despliegue el “Comprobante de inscripcion finalizada”. En caso de
gue no se despliegue el comprobante, debe comunicarse inmediatamente a la oficina
de la Prueba de Habilidades Cuantitativas a los teléfonos 2511-6976 y 2511-6996.

3b- Es responsabilidad del (de la) aspirante resguardar tanto la factura electrénica
del pago realizado, asi como el comprobante de inscripcion finalizada. Ambos
documentos son indispensables para cualquier consulta o gestion relacionada con el
proceso de inscripcidn o asignacion de citas.

TENGA PRESENTE QUE, SI SOLO EFECTUA EL PAGO DEL ARANCEL
INSCRIPCION A LAPHC, USTED NO ESTARA INSCRITO(A), RECUERDE QUE
DEBE REALIZAR TANTO EL REGISTRO DE INSCRIPCION COMO EL PAGO
DEL ARANCEL CORRESPONDIENTE. Si el (Ia) aspirante realiza el pago, pero no
realiza el registro de inscripcion en la pagina web, puede solicitar el reintegro del
dinero por medio de una carta con la solicitud al correo hc.iip@ucr.ac.cr ydebe
adjuntar la factura electronica del pago realizado.

LUGAR, FECHA Y HORA DE APLICACION DE LA PRUEBA

-Publicacién de citas de examen: 28 de agosto de 2023.

Consulte su cita de examen a partir de la fecha indicada, en la pagina web
www.hc.iip.ucr.ac.cr, ingresando al botén “Cita de examen”. En la cita de examen se
indicara el dia y la hora en que a cada aspirante le corresponde presentarse.

-Solicitud de revision de cita de examen: del 28 de agosto al 01 de setiembre de
2023.

El (la) aspirante puede solicitar la revision de su cita de examen en caso de que haya
finalizado lainscripcion a la Prueba y no se le haya asignado una fecha de aplicacién
de la PHC. También puede solicitar el cambio en el lugar o fecha de la convocatoria
debido a alguna causa de fuerza mayor. Para solicitar la revision de la cita de examen,
el(la) aspirante debe enviar una carta dirigidaa la oficina de la Prueba de Habilidades
Cuantitativas al correo electronico: hc.iip@ucr.ac.cr o entregarla en la oficina de la
PHC en la Sede Universitaria Rodrigo Facio. La carta debe estar firmada por el (Ia)
interesado (a) y debe adjuntar el comprobante de inscripcién finalizada; y cualquier
otro documento probatorio que justifique su solicitud (en caso de solicitar un cambio
enla convocatoria de examen). Toda solicitud sera analizada y se le dara respuesta
5 dias habiles después de haber sido recibida por parte de la oficina de la PHC. No se
realizaran cambios de citade examen debido a bailes de graduacion, viajes u otras
actividades sociales 0 compromisos personales.

-Aplicacién de la prueba: 22 de octubre de 2023.

En la cita de examen se indicard el dia y la hora en que a cada aspirante le
corresponde presentarse. La prueba se aplicara en la Sede Universitaria Rodrigo
Facio y otras SedesRegionales y Recintos de la UCR, asi como otras localidades. (La
UCR se reserva la posibilidad de modificar el periodo de aplicacion).
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LUGAR, FECHA Y HORA DE APLICACION DE LA PRUEBA CON ADECUACION
Las fechas y lugares de aplicacion de la PHC para aspirantes con adecuacion se
informara en lacita de examen.

Adecuaciones: Las adecuaciones que se asignan para la PHC estan directamente
relacionadascon el nivel de funcionalidad del (de la) aspirante respecto a la prueba
a ejecutar. Las mismas sebasan en las adecuaciones asignadas para la Prueba de
Aptitud Académica (PAA) por parte del Centro de Asesoria y Servicios a Estudiantes
con Discapacidad (CASED) de la Universidad de Costa Rica con los ajustes
razonables segun las caracteristicas de la PHC. Para los casos especificos de
aspirantes que requieran lector de pantalla o Braille, se le realizara una entrevistaal
(a la) aspirante de forma conjunta con los funcionarios de la PHC y CASED.

Si es estudiante de la UCR y desea trasladarse a alguna de las carreras que utilizan
la PHC y requiere adecuacion, debe solicitar la revision de su adecuacion al correo
hc.iip@ucr.ac.cr a mastardar el 09 de agosto de 2023, en dicha solicitud debe
indicar su informacion de contacto y susrequerimientos de adecuacion. Posterior al
envio de este correo se le indicara al interesado si debe presentar documentos
probatorios y la fecha limite de entrega. La adecuacién asignada pararealizar la PHC
se comunicara al (a la) aspirante en su cita de examen a partir del 28 de agosto de
2023. Si el (la) aspirante desea apelar la adecuacion asignada debe hacerlo en el
periodo de apelacion de citas de examen, el cual es del 28 de agosto al 01 de
setiembre de 2023.

Para realizar apelaciones con respecto a las adecuaciones asignadas, el(la) aspirante
debe enviaruna carta a la oficina de la Prueba de Habilidades Cuantitativas al correo
electrénico: hc.iip@ucr.ac.cr o entregarla en la oficina de la PHC ubicada en la Sede
Universitaria Rodrigo Facio. La carta debe estar firmada por el (la) interesado (a) y
justificar la razén de su apelacién con los documentos probatorios correspondientes.
Toda apelacion sera analizada y se le dara respuesta 5 dias habiles después de haber
sido recibida por parte de la oficina de la PHC.

LUGAR, FECHA Y HORA DE APLICACION DE PRUEBAS CON
REPROGRAMACION POR CAUSAS DE FUERZA MAYOR

Si un(a) aspirante por causas de fuerza mayor no puede presentarse en el diay hora
en que fueconvocado(a), puede solicitar la reprogramacion de esta. Para ello
cuenta con 5 dias habiles después de la fecha de aplicacién asignada. Las
justificaciones validas para reprogramar la PHCson: la muerte de un pariente hasta
de segundo grado de consanguinidad, la enfermedad del (dela) aspirante u otra
situacion de fuerza mayor o caso fortuito.

El (la) aspirante debe enviar una carta firmada haciendo la solicitud dirigida a la
oficina de la Prueba de Habilidades Cuantitativas al correo electronico:
hc.iip@ucr.ac.cr o entregarla en la oficina de la PHC en la Sede Universitaria Rodrigo
Facio, debe adjuntar la copia de la identificacion y los documentos probatorios
correspondientes.

Toda solicitud sera analizada y se le dara respuesta 5 dias habiles después de haber
sido recibidapor parte de la oficina de la PHC, dicha respuesta se enviara por correo
electrénico y en la mismase detallara la fecha, lugar y hora de la aplicacion por
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reprogramacion. Las reprogramaciones serealizaran Unicamente en sedes y recintos
de la UCR, segun disponibilidad.

No se tramitaran reprogramaciones debido a bailes de graduacion, viajes u otras
actividades sociales o compromisos personales.

PERIODO Y MEDIOS EN LOS CUALES SE REALIZARA LA PUBLICACION DE
RESULTADOS DE LA PRUEBA

La publicacion de los resultados se podra consultar en la pagina web:
www.hc.iip.ucr.ac.cr, en el boton “Consulta de resultados”, a partir del 27 de
noviembre de 2023.

PERIODO Y MEDIOS PARA PRESENTAR LAS GESTIONES Y RECURSOS
DISPUESTOS A PARTIR DEL ARTICULO219 DEL ESTATUTO ORGANICO

- Apelaciones a la aplicacion o al contenido de la Prueba: Si un(a) aspirante
desea presentaruna apelacion con respecto al contenido de la Prueba o debido a
alguna situacién ocurrida durantela aplicacién de esta, cuenta con 5 dias habiles
después de la fecha de aplicacion asignada. El(la)aspirante debe enviar una carta
dirigida a la oficina de la Prueba de Habilidades Cuantitativas al correo electrénico:
hc.iip@ucr.ac.cr o entregarla en la oficina de la PHC ubicada en la Sede Universitaria
Rodrigo Facio.

La carta debe estar firmada por el (la) interesado (a) y la misma debe indicar con la
mayor cantidadde detalles la razén de su apelacién. Ademas, debe adjuntar una
copia del comprobante de realizacion de la prueba entregado el dia de la aplicacion
correspondiente. Toda apelaciéon sera analizada y se le dara respuesta 5 dias habiles
después de haber sido recibida por parte de la oficina de la PHC.

Posteriormente a la resolucion de la Prueba, los items contenidos en ella no se
exponen al acceso publico o peticiones de caracter particular, debido a que la
Universidad de Costa Rica le asiste elderecho y el deber de construir y custodiar una
Prueba segura que permita un acceso justo y en igual de condiciones para la
diversidad de sus destinatarios. Exponer la Prueba al acceso publico,implica publicitar
los items que la componen de forma que dicho conocimiento debilita la seguridaddel
banco de datos en el que se encuentran resguardados.

- Apelacion de resultados: Si un(a) aspirante desea presentar una apelacion con
respecto a los resultados de la PHC o al cumplimiento de requisitos, cuenta con 5
dias hébiles a partir de la publicacion de resultados. Para efectuar la apelacion, el(la)
aspirante debe enviar una carta a la oficina de la Prueba de Habilidades Cuantitativas
al correo electrénico: hc.iip@ucr.ac.cr o entregarla en la oficina de la PHC ubicada
en la Sede Universitaria Rodrigo Facio.

La carta debe estar firmada por el (la) interesado (a) y debe adjuntar una copia del
comprobante de realizacion de la prueba entregado el dia de la aplicacion
correspondiente. Toda solicitud seraanalizada y se le dara respuesta 5 dias habiles
después de haber sido recibida por parte de la oficina de la PHC.

No se aceptaran apelaciones al contenido de la prueba, debido a que el periodo
establecidopara este fin es de 5 dias habiles después de la realizacién de la
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Prueba, segun se indica en el apartado “Apelaciones a la aplicacion o al
contenido de la Prueba”.

PERIODO DE ENVIO DE RESULTADOS FINALES A LA OFICINA DE REGISTRO
E INFORMACION
11 de diciembre de 2023.

Poblacién de Primer Ingreso: Al remitir la lista de las personas que aprobaron el
requisito a la Oficina de Registro e Informacion, la Unidad Académica debera indicar
claramente el nombre completo y el nimero de cédula de las personas aspirantes;
asi como el nombre y cédigo de carrera sobre el cual se aprobo el requisito especial.

Poblacién Universitaria: La Unidad Académica debera coordinar con la Oficina de
Registro e Informacioén el periodo durante el cual se incluya, en el sistema eingreso, los
datos de las personasestudiantes que aprobaron el requisito especial.

CANALES INSTITUCIONALES PARA REALIZAR CONSULTAS GENERALES
SOBRE LA PRUEBA

Teléfonos: 2511-6976, 2511-6996

Correo electrénico: hc.iip@ucr.ac.cr
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